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Администрация

Песчанского муниципального образования

Самойловского муниципального района Саратовской области
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                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ                           
	  от   31.08. 2010.   №  6
	   
	           с.Криуша


	«О ведении Реестра муниципальных служащих администрации Песчанского муниципального образования Самойловского муниципального района» 
	


      Во исполнение п. 6 статьи 28 Федерального Закона от 02 марта              2007 года  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», на основании Устава Песчанского муниципального образования Самойловского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о ведении Реестра муниципальных служащих администрации Песчанского муниципального образования и форму предоставления сведений о муниципальных служащих администрации Песчанского муниципального образования согласно приложению № 1 и № 2.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Песчанского

муниципального образования:                                             Коряков С.И.

             Приложение № 1 к постановлению

                                                                                Главы Песчанского муниципального 
                                                                       образования        Самойловского 

                                                                                     муниципального района 

 №  6    от  31.08 . 2010 г.
ПОЛОЖЕНИЕ
о ведении Реестра муниципальных служащих администрации Песчанского муниципального образования Самойловского муниципального района 

I. Общие положения 


1. Настоящее Положение устанавливает порядок ведения Реестра муниципальных служащих администрации Песчанского муниципального образования (далее – реестр). 


2. В настоящем Положении под Реестром понимается информационная система, представляющая собой совокупность баз данных, содержащих информацию о муниципальных служащих администрации Песчанского муниципального образования, составленную на основе личных дел муниципальных служащих и сохраняемую на бумажных носителях в машиночитаемом виде. 

3. Главная цель Реестра- ведение учета муниципальных служащих администрации Песчанского муниципального образования. 

II. Порядок ведения Реестра 


4. Ведение Реестра осуществляется на бумажных носителях. 


5. Ведение Реестра муниципальных служащих производится специалистом кадровой службы администрации Песчанского муниципального образования. 


6. В Реестр Песчанского муниципального образования заносится информация о муниципальных служащих по следующим позициям: 

- фамилия, имя, отчество;


- дата рождения;


- замещаемая должность, дата и основание назначения на нее;


- сведения об образовании, окончании курсов, подготовке, переподготовки и повышения квалификации (когда, какие учебные заведения, полученная специальность, квалификация по диплому);

- должность, на которую зачислен в кадровый резерв. 


Внесение в Реестр других данных запрещается. 


7. Администрация  Песчанского муниципального образования представляет в кадровую службу информацию о своих сотрудниках с 01 января 2010 года по форме, утвержденной настоящим постановлением. 
            8. Муниципальный служащий, уволенный с муниципальной службы, исключается из реестра муниципальных служащих в день увольнения.

           9.  В случае смерти (гибели) муниципального служащего либо признания муниципального служащего безвестно отсутствующим или объявления его умершим решением суда, вступившим в законную силу, муниципальный служащий исключается из реестра муниципальных служащих в день, следующий за днём смерти ( гибели) или днём вступления в законную силу решения суда.

                         III. Порядок предоставления информации, содержащейся в Реестре


10. Информация о муниципальных служащих, содержащаяся в Реестре, используется только в служебных целях в соответствии с законодательством Российской Федерации. 


Органам государственной власти области, администрации Самойловского муниципального района учреждениям и иным лицам информация из Реестра предоставляется по письменному запросу, направленному на имя  Главы Песчанского муниципального образования.

            11. Использование информации из Реестра в ущерб интересам лиц, включенных в Реестр, влечет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

       Приложение № 2 к постановлению
                                                                               Главы Песчанского муниципального

                                                                               образования    Самойловского 

                   муниципального района 

                                                                               № 6  от 31.08.   2010г.

ФОРМА

предоставления сведений о муниципальных служащих администрации Песчанского муниципального образования Самойловского муниципального района 

	№

п/п
	Фамилия, 

имя, отчество
	Дата рождения
	Замещаемая должность, дата и основание назначения
	Сведения об образовании, окончании курсов подготовки, переподготовки и повышения квалификации
	Должность, на которую зачислен в кадровый резерв 
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